







Зав. кафедрой __________________________









проф., доц.____________________________


    С целью подготовки к 2017/18 учебному году до 12 сентября 2017 года прошу представить в учебный отдел следующие документы: 

1. Календарно-тематические  планы лекций и практических занятий, утверждённые деканами факультетов, студенты которых обучаются на кафедре .
2. Данные о  штатном составе кафедры по  приведенной форме  (5 екз.): 

	№

п/п
	ФИО
(полностью)
	Часть
ставки
	Должность, 

учёная степень
	Дата и год рождения
	Год избрания 
	Дом. адрес, контактный телефон
	Рабочий 

телефон

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


3. ФИО ответственного за учебную работу на кафедре.

4. Перечень учебных баз с указанием  групп, занимающихся на них.
5. Данные о количестве учебных комнат кафедры (по каждой базе).
6. Список лекторов и экзаменаторов.

7. Адрес электронной почты кафедры (в случае изменения) и  ФИО ответственного.
8. Планируемую педагогическую нагрузку на осенний семестр 2017/18 уч.г., утверждённую деканом факультета. 
9. Отчёт о педагогической нагрузке, выполненной в 2016/17 учебном году, утверждённый деканом факультета (2 экз.)

10. Список преподавателей, закрепленных за группами.

11. План работы кафедры.
12. Внутрикафедральное расписание.
Документы должны быть представлены лично ответственным за учебную работу кафедры.
 Материалы принимаются в файлах  ТОЛЬКО ПОЛНЫМ ПАКЕТОМ  . 

              Проректор по учебной работе,

  профессор








 А.Г.Джоджуа
