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1. O0Me noJIoKeHus

1.1. YueOHO-MeTOAMYECKUH OT/IEH SIBISETCS CTPYKTYPHBIM MOAPA3ACIICHUEM
denepaabHOTO TOCYIAPCTBEHHOTO OIOKETHOTO 00Pa30BaTEIBLHOTO YUPEIKICHUS
BbICIIETO 00pa3oBaHus «JlOHELKUI rocyAapCTBEHHbIA METMIMHCKUI YHUBEPCHUTET
uMmenn M. ['oppkoro» MunucrepcTBa 3apaBooxpaneHus Poccurickoin denepannun
(manee — YHUBEPCUTET) B COOTBETCTBUU CO IITATHBIM PACIIUCAHUEM, KOTOPBIN
o0ecreynBaeT KOOPAUHALMIO y4eOHO-METOJUYECKON pabOThl, OCYIIECTBISET
KOHTPOJIb HaJl KAYECTBOM METOJIMYECKOro obecreueHus yaeOHoro mnpoiiecca,
U3Yy4YEHHUE U PaclpOCTPAHEHUE ONbITa y4eOHO-METOIMYECKON paboThl Kadeap B
YHUBEPCHUTETE.

1.2. YuebHo-MeToguueckuii otaen B ®I'bOY BO Jlon I'MY Munsnpasa
Poccun chopmupoBan B cooTBeTcTBHH ¢ TIpuka3oMm Ne 543 - O ot 18 ampens 2011
r. «O BHeceHHME HM3MEHEHUW B IITATHOE PACHUCAHHE» C LEIbI0 KOOPIAUHALIUU
y4eOHO-MeToAMUeCcKON padoThl. OCYIECTBISET KOHTPOJIb 32 Ka4eCTBOM METO/U-
YyecKoro obecrieyeHus ydeOHOro mporiecca, U3yudeHus U pacrpoCTPaHEHHUs OIbITa
y4eOHO-METOAMUECKON paboThl Kadeap B YHUBEPCUTETE U 3a €ro MpeiesiaMH.

1.3. B cBoeit neaTensHOCTH YI4eOHO-METOANIECKUH OT/IeT PyKOBOACTBYETCS:

- Koncturynuen Poccuiickont denepanuu u Jlonenko Hapomnoit
PecnyOnuku;

- IEUCTBYIOLIMM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoin denepaunu;

- ®enepasibHBIM 3aK0HOM OT 29 nexadps 2012 1. Ne273-d3 «O6 obpazoBaHumn
B Poccuiickon denepanuny;

- pacropsiIUTETLHBIMU M HOPMAaTUBHBIMU JJOKyMEHTaMu (deZepaibHOTO
roCcyJIapCTBEHHOTO OpraHa yIpaBlieHHs] 00pa30BaHUEM;

- pegepaibHBIMU TOCYAAPCTBEHHBIMU 00PA30BaTEILHBIMU CTAHIaApTAMHU
BBICILIETO U CPEIHETO PO eCCUOHAIBHOTO 00pa30BaHus;

- MeXAyHapoAaHbeIiMu ctanaapramu [SO cepun 9000;

- YcTaBOoM YHHBEPCUTETA;

- [TonuTuko# u LensMu YHUBEPCUTETA B 00JIACTH KAaUueCTBa;

- OPraHU3aIMOHHBIMH, PACTIOPSAUTEIHLHBIMU U1 HOPMATUBHBIMU IOKYMEHTaMU
YHuBepcurera,

- ICUCTBYIOMIEH YI4eOHO-METOIMUECKON JOKYMEHTAIINECH;

- KOJUIEKTUBHBIM JIOTOBOPOM Y HUBEPCUTETA;

- TPYAOBBIM JIOTOBOPOM;

- HacTosAwmM [Tomoxennem

1.4. YueOHO-METOAMYECKUH 0TI MOINHSACTCS TPOPEKTOPY MO YUEOHOM
paboTe, paboTaeT Mo ero HayajaoM U BBITIOJIHSIET BCE €ro YKa3aHUsl.

1.5. PaGoTa yueOHO-METOAMYECKOTO OT/IeIa OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU
C TJIaHOM PabOThI, KOTOPHIN €KETOHO, IO COTJIACOBAHUIO C MPOPEKTOPOM 1O
yueOHOH paboTe, yTBEpKAAeTCsI PEKTOPOM JI0 Havajla yueOHOTO roja.

1.6. B koHI1le yueOHOro roja Ha4aJIbHUK Y4€OHO-METOAMYECKOTO OTAeNa
NOJIaeT MPOPEKTOPY MO YUeOHOU paboTe OTUET O MPOAEIaHHON padoTe.



1.7. Pemenue 06 opranu3aiiuu, peopranu3aliuy Wid JUKBUAAIMN OTAea
MIPUHUMAET PEKTOPAT C Y4ETOM MOTPEOHOCTE YHUBEPCUTETA U YPOBHS
(buHAHCHPOBAHUS €TO ACATEIHHOCTH.

2. 3apauu

OCHOBHBIMU 337]a4aMi y4€OHO-METOUUECKOTO OT/IEa SBIISIOTCS:

2.1. Opranu3anvoHHass ¥ WHHOBAllMOHHASI JIEATEIBHOCTh - peamu3aius,
COBEPILIEHCTBOBAHUE M ONTHUMH3ALUSI CUCTEMBbI MPOrPAMMHO-IIEIEBOTO yIpaBIIe-
HUSI Ka4eCTBOM TIOJIFOTOBKHU crienuanuctoB. O0o0O0IeHne U pacrnpocTpaHEeHUE
OmbITa Y4eOHO-METOAMYEeCKOW paboThl Kadeap u (akyIbTETOB, pa3padOTKa
PEAJIOKEHUM 110 €€ YIyUIIEHUIO.

2.2. YupaBieHyeckass JAESITeNbHOCTh - pa3paboTka M IPEACTaBICHUE
PYKOBOJCTBY YHHUBEPCUTETA IIPOEKTOB MPUKA30B, PACIOPSHDKEHUN W IUIAHOB
MEpOMNpUSATUA MO ydeOHO-MeTonuueckor pabote. KoopauHaius eaTebHOCTH
CTPYKTYPHBIX MOJIpa3/IeJICHUI YHUBEPCUTETA M0 y4EOHO-METOUUECKOM padoTe.

2.3. Metoauyeckass ~ JEATEIBLHOCTh:  TMPOBEACHUE  KOHCYJNBTAIMA  C
3aBeAYIOIIUMH KaeapaMu U y4eOHbBIMU JOLUEHTaMU IO BONPOCAM MOBBIIECHUS
KauyecTBa y4eOHO-METOJMYECKHX MAaTepHalioB, KOTOpPbIE pa3padaThIBAIOTCS Ha
kageapax. Oka3zaHue KOHCYJIbTATUBHOM MOMOILU IPENOAABATENSIM B METOIUYE-
CKOM o0ecrieueHun y4yeOHoro mpouecca. [IpoBeneHne peneH3upoBaHus y4eOHO-
METOIMYECKON JINTEPaTyphl, MOATOTOBICHHON MPENOAaBaTEIsIMU YHUBEPCUTETA.
Oxa3zanue nomoiy kadeapaMm B MOATOTOBKE K U3JAHUIO y4EOHO-METOIUYECKON
autepatypbl. OcyllecTBIEHWE KOHTPOJIAL HaJ  IpeACTaBICHUEM Y4eOHO-
METOIMYECKON JINTEPATYPhl B BHIIIECTOSIINE OpTraHU3alUU I TTOJIy4eHus rpuda
U IPYTUX LEIEH.

2.4. KoHTpoaupyrommas AeTeIbHOCTh - OpraHu3alys U KOHTPOJIb METOINYE-
CKOro obecrnevueHus: yueOHOro mpoiiecca Ha kadenpax ynuepcureta. [lonsenenue
UTOTOB €XKETr0JIHOI0 KOHKypca Mo y4eOHO-METOIMYECKON paboTe B YHUBEPCUTETE:
npenojasareneid, kageap u (HakyabTETOB M MPEAOCTABIEHUE COOTBETCTBYIOIIUX
MaTepuaioB MEepBOMY HpopeKTopy. KOHTposib [eATeNTbHOCTH METOIUYECKHX
KOMHCCHM yHuBepcutera. OpraHuzanus YCOBEPIICHCTBOBAHUS W KOHTPOJIb
METOANYECKOr0 00eCneueHUusl MPaKTUYECKHU-OPUEHTUPOBAHHBIX  BBITYCKHBIX
sk3aMeHOB. OpraHuzanMss W NPOBEIECHUE CUCTEMATUYECKOTO MOHHUTOPHUHIA
KayecTBa OOy4YEHUS CTYJCHTOB YHHMBEPCUTETA: aHAIU3 PE3yJbTaTOB TEKYIIETO U
WTOTOBOTO KOHTPOJISI 3HAHWW W YMEHHUH, MOCEIICHUs JEKIUA U IPAKTUYECKUX
3aHATUM.

2.5. ndopmanvionHast AesTENbHOCTh - HWH()OPMUPOBAHHE PYKOBOJICTBA,
poheccopcKo-NPernoaaBaTeIbCKOr0 COCTaBa, OOIECTBEHHOCTH O pe3yjbTaTax
JESTeIbHOCTH OTHAela M y4eOHO-METOAMYECKON paboThl B YHUBEpPCHUTETE.
ObecneyeHne COTPYJIHUKOB YHHUBEpcUTETa HHOpManuend O KOH(MEepeHUUsX Hu
CUMITO3UyMax Mo mpodjaemMaM neaaroruku.

2.6. MexyHHBEPCUTETCKOE COTPYIHUYECTBO - OOMEH ONBITOM C JIPYTUMU
By3aMHM MO BOIpPOCaM y4eOHO-METOAUYECKON padoThl. YyacTue B OpraHu3aluu u
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POBEICHUHU B YHUBEPCUTETE HAYYHO-METOJIMYECKUX KOH(MEpPEHUUU MO aKTyallb-
HBIM BOIIPOCAM TIETarOTHKH BBICIICH IIKOJIBI U CEMHUHAPOB IO MOBBITIICHUIO TIeAa-
TOTHYECKOT0 MacTepcTBa MPOQPECCOPCKO-TNPENOIaBATEIBCKOTO COCTaBa Y HUBEP-
CUTETAa, BHEIPEHUE COBPEMEHHBIX OOpPa30BATCIBHBIX TEXHOJIOTH, B TOM YHCIIC
KpEAUTHO-MOYJIbHOM OpraHu3aiuu y4eOHOro mporiecca.

3. ®yHKUUM"

OCHOBHBIMHU (QYHKIUSIMH Y4€OHO-METOANUYECKOTO OT/EIIA SBISIOTCS:

3.1. Peanuzanus,  COBEpLICHCTBOBAaHME U ONTUMM3ALUS  CUCTEMBI
IPOrPaMMHO-LIEJIEBOTO YIPABJIECHUS KaYECTBOM MOJATOTOBKU CIIELUATNCTOB.

3.2 Koopaunanus JEeSTENIbHOCTH CTPYKTYPHBIX HoJIpa3AeeHui
YHHUBEpPCUTETA 110 Y4eOHO-METOANUECKON paboTe.

3.3. Opranusanusi ¥ KOHTPOJIb METOAMYECKOTo oOecrneyeHus yY4eOHOro
mpolecca Ha Kadenpax YHUBEPCUTETA.

3.4. O6o0menre u pacpoCTPaHEHHUE OIBITAa YIeOHO-METOINYECKONH PabOThI
kadeap u (HakyapTeTOB, pa3paboTKa MPEAJIOKEHUHN MO €€ YIYUIICHHIO.

3.5. YuactTne B opraHuzalMd U TPOBEACHWHW B YHHUBEPCUTETE HAYYHO-
METOJIMYECKUX KOH(PEPEHIMH IO aKTyaJbHBIM BOIPOCAM TIEJAarOrHKH BBICIICH
IIKOJIBI 1 CEMHHAPOB TIO MOBBIMICHUIO MEJArOrHuecKOro MacTepcTBa mpodeccop-
CKO-TIPENOJIaBaTEIbCKOT0  COCTaBa  YHHUBEPCUTETA, BHEAPEHUE  HOBEUIIMX
o0pa30BaTeNbHBIX TEXHOJOTHM, B TOM YHCII€ KPEAUTHO-MOIYJIBHOM OpraHu3aluu
y4eOHOro Ipolecca.

3.6. PazpaboTka npeioKeHnii OTHOCUTEIBHO (pOPM OpraHu3aluy CaMOCTOS-
TEJIbHON pabOThI CTYACHTOB U METOOB €€ KOHTPOJIS.

3.7. Opranusanusi MNpPOBEACHUA MEJArOrMYecKOil  AKCHEPTU3bl  TECTOB,
UCTIOJb3yeMbIX Ha Kadenpax yHUBEpcUTETa JJi1 TEKYLIEr0o U MOJYJIBHOIO KOH-
TPOJISL.

3.8. Opranmzanusi  COBEPIICHCTBOBAHUS  METOJUYECKOTO  OOecTeueHus
MPAKTHYECKH-OPUEHTUPOBAHHBIX BBIMTYCKHBIX SK3aMEHOB.

3.9. IlpoBeneHue ceMHHApOB IO BHEIPEHUIO B Y4YEOHBIM MPOLECC HOBBIX
00pa3oBaTeNbHbIX TEXHOJOTUNA, AaKTUBHBIX (DOPM U METOJOB OOyUEHHS.

3.10. IlonBeneHre UTOTOB €XKErOJJHOT0 KOHKYpca MO y4eOHO-METOANYECKOM
paboTe B yHUBEpCUTETE, MpemnoaaBaTeneid, kadenp u GaxyiabTETOB U MPEIOCTAB-
JIeHHE COOTBETCTBYIOUIMX MAaTEPUATIOB IEPBOMY IIPOPEKTOPY.

3.11. IIpoBeneHue KOHCYIbTALMNA C 3aBENYIOIIMMH KadeapaMu U y4eOHBIMU
JOLIEHTAaMH IO BONpOCAaM TMOBBIIICHUS KauecTBa  y4yeOHO-METOIUYECKUX
MaTepHuasoB, pa3pabaTbiBaeMbIX Ha Kadeapax.

3.12. OxkazaHWe KOHCYJbTaTUBHOW  IOMOIIM  MpEHojaBaTeiIsiM B
METOMYECKOM 00ECTICUCHHUH YIeOHOTO MpoIiecca.

3.13. IlpoBenenue peueH3upoBaHus Y4eOHO-METOAMYECKOW JIUTEepaTyphl,
MIOJITOTOBJICHHOM MPEenoiaBaTeIsIMi YHUBEPCUTETA.

3.14. OkazaHue MeToauYeCKOr omMoIu KadeapaM B MOJATOTOBKE K W3IaHUIO
y4eOHO-METOTMIECKON JTUTEPATYPHI.
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3.15. IloaroroBka oOmnepaTUBHBIX IUIAHOB W3JAaHUA Y4eOHO-METOIUYECKOM
mutepatypbl. OCyIIECTBIEHHWE KOHTPOJISI HAJ  MPEACTaBICHHUEM  y4eOHO-
METOANYECKON JTUTEPATYPhI B BBHIMIECTOSIIINE OPTaHU3AINH TSI TTOTydeHUs rpuda
U IPYyTUX LENEH.

3.16. ObecrnieueHne COTPyIHUKOB YHUBEpCUTETa MH(pOpMaIMel 0 KOH(pepeH-
[ASX ¥ CUMIIO3WyMax I10 TIpodiemMam e aroruky.

3.17. Opranu3zaiiusi ¥ NPOBEJICHUE CUCTEMATHYECKOIO MOHUTOPUHTA KaueCTBa
oOy4eHHS CTYJEHTOB YHHBEPCHUTETA: aHAIIN3 PE3YIbTATOB TEKYIIETO W UTOTOBOTO
KOHTPOJISl 3HAHUM U YMEHUHN, TOCEIICHUSI JIEKIMI U MPAKTUYECKUX 3aHSITUH.

3.18. ®opmupoBanue 1O pe3yibTaTaM aHalM3a KadecTBa OOydeHUs
CTYJICHTOB PEKOMEHJIAlIUI 10 YIYUYIIEHUIO COCTaBISIOMUX Yy4eOHOTO Mpoiiecca Ha
kKadenpax U B YHUBEPCUTETE B LIEJIOM.

3.19. Yyactue B NOATOTOBKE TOJOBOIO OTYE€Ta O COCTOSHUH Y4YeOHO-
METOIMYECKON paboThl B YHUBEPCUTETE.

3.20. YuacTtue B NOATOTOBKE MaTepruaioB K 3acenanusam [IMC.

3.21. Co3nanue 0a3pl AaHHBIX H3AATEIBCKOM AESTENIBHOCTH COTPYIHUKOB
Kadeap yHUBEpCUTETA.

3.22. Opranu3anmsi  TIOCTOSSHHO  JEHCTBYIONIEH  BBICTAaBKM  y4eOHO-
METOAWYECKOW JUTEPATYphl, CO3MAHHOW M W3MaHHOW coTpyaHukamu JloHl' MY
Munsapasa Poccnn v 1pyrux MEIUIIMHCKUX BY30B.

3.23. KOHTpOJb AEATEIbHOCTH METOJUYECKUX KOMUCCH Y HUBEPCUTETA.

3.24. TIloaroroBka MPOEKTOB MPUKA30B, PACHOPSIKEHUN U TJIAHOB MEPOIPHS-
TUH 110 Yy4eOHO-METOIMYECKOU padoTe.

3.25. OGecneuenue BbimosHeHus Ilomutuku u lleneét YHuBepcuteta B
00J1aCTH Ka4yecTBa.

3.26. Yuactue B MepompusTHsIX Mo paspadorke u BHeApenuro CMK B
YHuBepcurere.

3.27. Tlogneprkka Haanexariero cocrossaus CMK B pabote oTaena.

3. IlpaBa

4.1. laBaTh CTPYKTYpHBIM MOJPA3ACICHUSIM W OTACIBHBIM CHEIUATUCTAM
YKa3HUSI 1O BOIMPOCaM, BXOMSIIMM B KOMIETEHIUIO Y4eOHO-METOAUYECKOTrO
oTzena.

4.2. TpebGoBaTh W TMOJy4YaTh OT APYTHX CTPYKTYPHBIX TOJApa3eIeHUN
YHuBepcuTera HEOOXOMUMBIE TOKYMEHTHI W MaTepuasibl (MHpOpMmaIuo) 1o
BOIIPOCaM, BXOJISIIIUM B KOMIIETCHITNIO y4€OHO-METOIUIECKOTO OT/IeTa.

4.3. Bectn mepenucky mo BOMpPOCaM, BXOMSIIMM B KOMIIETCHIIMIO Y4eOHO-
METOJIUYECKOr0 OT/IelIa.

4.4. MoxeT TMpeNCcTaBisITh UHTEPECHI YHuBepcuTeTa 1O BOIPOCAM,
OTHOCSIIIIUMCS K KOMIETEHIIUU Y4eOHO-METOAMYECKOr0 OT/eja, BO B3aUMOOTHO-
MIEHUSAX C TOCYJapCTBEHHBIMH M MYHUIIMIAIBLHBIMU OpraHU3allusSIMH, a TaKkKe
JIPYTUMH TPEANPUITUSIMU, OPTraHU3alMsIMHU, YUPEKICHUSIMU B YCTAHOBJICHHOM
HOpsIZIKE.
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4.5. TIpoBOAUTH M Y4acTBOBATh B COBEIIAHUAX 1O BOMPOCAM, BXOMISIIAM B
KOMIIETEHIINIO TTOAPa3/IeICHHS.

4.6. JlaaTh pa3bACHCHHS, PEKOMEHAAIIMM W YKa3aHUS [0 BOIPOCaM,
BXOJISIIIIAM B KOMIIETCHITUIO Y9€OHO-METOINYECKOTO OT/AeIa.

4.7. BHOCHTh Ha PacCCMOTPEHHE PYKOBOJACTBA YHHBEPCUTETA TMPEAJIOKCHUS
0 COBEPIIEHCTBOBAHHUIO (HOPM M METOJIOB METOAMYECKOU padOThI, KOOPAMHAIINH
NEATEIPHOCTH  CTPYKTYPHBIX — TIOJAPA3[eNCHU YHHUBEpCHUTETa IO  y4eOHO-
METOAMYECKOI padoTe.

4.8. IlomygaTh ~ OT  CTPYKTYpHBIX  TOJpa3[eleHUl  YHUBEpCHTETa
MHGPOPMAITHIO TI0 BOIIPOCaM yueOHO-METOUIECKON PabOTHI.

4.9. TlpuauMaTh ydacTue B 3aCEIaHUsAX IO BOIPOCAM y4eOHO-METOIUICCKOM
paboTHI.

4.10. IlpuBnexkaTh B yCTAaHOBJICHHOM MOPSAKE PAOOTHUKOB JIPYTHUX CTPYK-
TYpHBIX TOApAa3ACIeHUNA JUII COBMECTHOM paboThl MO pa3padoTke yueOHo-
METOIMYECKUX MAaTePUATIOB.

5. OTBeTCTBEHHOCTH

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJIeKaIllee U CBOCBPEMEHHOE BBINOJHECHUE
oTaenoM (GYHKIUN, MNOPeayCMOTPEHHBIX HacTosuuM l[lonoxkeHuem, Hecer
HayaJbHUK y4€OHO-METOAUYECKOrO OT/Iea.

5.2. Ha HauanbHMKa OT/E1a BO3JIaraeTcs MepcoHalibHasi OTBETCTBEHHOCTh 3a:

- OpraHM3alMio0 JICSITCIPHOCTH IO BBIMOJHEHUIO 3a7ad W (QyHKIUH,
BO3JIOXKEHHBIX Ha y4eOHO-METOIUYSCKUIN OT/ICIT;

- OpraHM3allii0 B OTJEJEC OINEePAaTHUBHOM W KauyeCTBEHHON IOJATOTOBKU M
WCTIOJIHEHUSA JOKYMEHTOB, BEJCHHUE JICJIONPOU3BOJCTBA B COOTBETCTBUM C
JEHUCTBYIOIUMU MPABUIIAMHU U UHCTPYKIHSAMU;

- COOJII0JIEHNE COTPYAHUKAMU OT/eNa TPYAOBOM NUCITUTIIIUHBI;

- o0ecreuyeHre COXPAHHOCTU MMYIIECTBA, HAXOJSIIErocs B OTHaele, U
cOOJIIOICHUE TIPABUII MTOXKAPHOI 0€30MaCHOCTH;

- MOJI00p KaHIUJATyp COTPYAHUKOB OT/IENa;

- COOTBETCTBHE JICUCTBYIOIIEMY 3aKOHOJIATEILCTBY BUUPYEMBIX (TIOMUCHI-
BAaGMbIX) UM TIPOEKTOB MPHUKA30B, WHCTPYKIUH, TMOJOKECHUA U APYTHX JOKYMEH-
TOB,

5.3. OTBEeTCTBEHHOCTh  COTPYJAHUKOB  Y4EOHO-METOAMYECKOTO  OTJeja
YCTaHaBIMBACTCA UX JIOHDKHOCTHBIMU UHCTPYKIIHSIMHU.

6. BzanMooTHOmIeHNs (CBSI3H) C APYTUMHU MOAPA3AeJIeHUSIMHU

6.1. B cBoeli paboTe B3auMOEHUCTBYET € JiIeKaHaTaMH (paKyJIbTETOB, Y4€OHBIM
OT/ICJIOM, WH()OPMAIIMOHHO-aHAIUTUYECKUM OTIEJI0M, OUOIMOTEKOM, BOCIHTA-
TEILHBIM  OTJACJIOM, IUIAaHOBO-()MHAHCOBBIM  OTIEJIOM, aJMUHUCTPATHUBHO-
XO3IMCTBEHHBIM OTJIEJIOM, OTIIEJIOM KaJApOB, OTIAEIOM YINPABJICHUS KAYECTBOM H
JIPYTUMU CTPYKTYPHBIMH MTOAPA3ACIICHUSIMU Y HUBEPCUTETA.
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