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1. Общие положения
1.1. Настоящая Инструкция определяет порядок действий при поступлении угрозы 

террористического характера в письменном виде.
1.2. Требования Инструкции обязательны для всех категорий сотрудников, обучающихся и 

пациентов и распространяются на все структурные подразделения ФГБОУ ВО ДонГМУ 
Минздрава России (далее - Университет).

1.3. Корреспонденция, содержащая угрозы террористического характера, может поступать 
в структурные подразделения Университета как по официальным почтовым каналам, так и в 
виде различного рода анонимных материалов (записок, надписей, информации на 
электронных носителях и т.д.).

2. Порядок обращения с корреспонденцией, содержащей угрозы 
террористического характера

2.1. При получении материала, содержащего угрозы террористического характера, следует 
обращаться с ним с максимальной осторожностью.

2.2. Полученный материал целесообразно убрать в чистый плотно закрываемый 
полиэтиленовый пакет и поместить в отдельную жесткую папку.

2.3. Необходимо сохранить весь материал: сам текстовый документ, вложения, конверт и 
упаковку.

2.4. Следует постараться не оставлять на полученном материале отпечатков своих пальцев.
2.5. Если документ поступил в конверте - вскрытие его производить с левой или правой 

стороны путем аккуратного отрезания кромки конверта ножницами.
2.6. Следует максимально ограничить круг лиц для ознакомления с содержанием 

документа.
2.7. Необходимо помнить, что анонимные материалы подлежат передаче правоохранительным 

органам с сопроводительной запиской, в которой должна бьпъ дана конкретная характеристика 
анонимных материалов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов 
начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также указаны обстоятельства, 
связанные с их обнаружением, получением или распространением.

2.8. Следует помнить, что анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них 
не разрешается делать надписи, подписи, подчеркивания, не допускается их разглаживание, 
сгибание и пр.

2.9. При исполнении резолюций и других надписей на сопроводительных документах не 
оставлять вдавленных следов на анонимных материалах.

2.10. Необходимо помнить, что регистрационный штамп проставляется только на 
сопроводительных документах.
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